PROCEDURY BEZPIECZEŃSTWA OBOWIĄZUJĄCE
W SZKOLE PODSTAWOWEJ W PLEŚNEJ
Do podejmowania działań interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych w szkole zobowiązuje Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczegółowych form działalności wychowawczej i zapobiegawczej wśród dzieci i młodzieży zagrożonych uzależnieniem. W myśl tego dokumentu szkoły i placówki podejmują działania interwencyjne polegające na powiadomieniu rodziców i policji w sytuacjach kryzysowych, 
w szczególności gdy dzieci i młodzież używają, posiadają lub rozprowadzają środki odurzające. W rozporządzeniu §10 zobowiązuje się szkoły i placówki do opracowania strategii działań wychowawczych i zapobiegawczych oraz interwencyjnych, wobec dzieci 
i młodzieży zagrożonej uzależnieniem. 

ZASADY OGÓLNE: 
1. Postępowanie w sytuacjach kryzysowych z udziałem ucznia powinno być prowadzone 
w możliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu bezpieczeństwa psychofizycznego ucznia. 

2. Uczeń i jego rodzice mają prawo do pełnej informacji o sytuacji i podjętych przez szkołę działaniach ich dotyczących. 

3. Osobą odpowiedzialną na terenie szkoły za respektowanie praw ucznia jest dyrektor szkoły. 

4. Osobą odpowiedzialną za monitorowanie respektowania praw ucznia jest pedagog szkolny.

5. Uczniowie wykraczający poza normy prawne i zasady zachowania akceptowane w szkole ponoszą sankcje przewidziane w Statucie Szkoły.

 6. W sytuacji, gdy szkoła wykorzysta wszystkie dostępne jej środki oddziaływań wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów, dyrektor szkoły powiadamia pisemnie sąd rodzinny lub policję. Dalszy tok postępowania leży w kompetencji tych instytucji. 

7. Nauczyciel dokumentuje zaistniałe na terenie szkoły zdarzenia, sporządzając możliwie dokładną notatkę z ustaleń i przekazuje ją do sekretariatu szkoły. 
PODSTAWY PRAWNE STOSOWANYCH PROCEDUR: 

1) Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o postępowaniu w sprawach nieletnich /Dz. U. 
z 1982 r. Nr 35 poz. 228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. z 2002 r. Nr 11 poz. 109 z / oraz przepisy wykonawcze w związku z ustawą /.

 2) Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (Dz. U. Nr 35, poz. 230 z późn. zm.)
3) Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziałaniu narkomanii /Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 198/. 4) Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. Nr 30 poz. 179 z późn. zm.)
 5) Zarządzenie Nr 15/97 Komendanta Głównego Policji z dnia 16 czerwca 1997 r. w sprawie form i metod działań policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji 
i przestępczości nieletnich. 6) Ustawa z dnia 7 września 1991r. o systemie oświaty (Dz. U. 
z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z późn. zm.) 
8) Rozporządzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny 
w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 6 z późn. zm.)
9) Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkołach i placówkach systemu oświaty działalności wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziałania narkomanii (Dz.U. 
z 2015 r, poz.1249 z późń. zm.)
SPIS PROCEDUR: 
A/ Procedury interwencyjne wobec dzieci i młodzieży zagrożonej uzależnieniem 
I. W przypadku uzyskania informacji, że uczeń, który nie ukończył 18 lat, pali papierosy, używa alkoholu lub innych środków odurzających, bądź przejawia inne zachowania świadczące o demoralizacji

 II. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że na terenie szkoły znajduje się uczeń będący pod wpływem alkoholu lub narkotyków. 

III. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoły substancję przypominającą wyglądem narkotyk. 

IV. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że uczeń posiada przy sobie substancję przypominającą substancje psychoaktywną lub narkotyk. 
B/ Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia przemocy, agresji, kradzieży
i niszczenia mienia
I. Procedura postępowania w przypadku, gdy dziecko jest ofiarą przemocy w środowisku rodzinnym 
II. Procedura interwencji w sytuacji krzywdzenia dziecka w szkole przez pracownika placówki. Zasady bezpiecznych relacji między personelem placówki a uczniem

III. Procedura interwencji w sytuacji krzywdzenia dziecka w szkole przez rówieśników.

IV. Procedura postępowania wobec ucznia w przypadku zachowań agresywnych. 

V. Procedura postępowania w przypadku stwierdzenia naruszenia godności nauczyciela lub innego pracownika szkoły przez ucznia.
VI. Procedura postępowania w przypadku ujawnienia cyberprzemocy

VII. Procedura postępowania nauczyciela w sytuacji innych zachowań uczniów, które zagrażają bezpieczeństwu ich samych lub innych osób (autoagresja, mówienie 
o samobójstwie, wyrażanie gróźb pod adresem kolegów i nauczycieli, kontakt z pornografią, posiadanie niebezpiecznych narzędzi, środków pirotechnicznych). 

VIII. Procedura postępowania w przypadku stwierdzenia faktu kradzieży lub niszczenia mienia przez ucznia 
C/Procedury interwencyjne w przypadku usiłowania lub popełnienia samobójstwa.
I. Postępowanie w przypadku powzięcia informacji, że uczeń zamierza popełnić samobójstwo
II. Postępowanie w przypadku powzięcia informacji, że uczeń podjął próbę samobójczą

III. Procedury postępowania w przypadku śmierci samobójczej ucznia. 

D/ Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia, nagłego zachorowania i konieczności udzielenia pierwszej pomocy oraz podawania leków 
I. Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej. 
II. Procedura postępowania w sytuacji zaistnienia lekkiego wypadku ucznia nie wymagającego interwencji lekarza (powierzchowne zranienia, otarcia naskórka, stłuczenia, itp.). 

III. Procedura postępowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia wymagającego interwencji lekarza. 
IV. Procedura postępowania w sytuacji zaistnienia wypadku powodującego ciężkie uszkodzenie ciała lub ze skutkiem śmiertelnym.

V. Procedura postępowania w przypadku zachorowania dziecka na terenie szkoły 

VI. Szczegółowe zasady postępowania z dzieckiem przewlekle chorym w szkole oraz procedury podawania dzieciom leków przez nauczycieli 

E/ Procedury interwencyjne dotyczące niespełniania obowiązku szkolnego, zwalniania 
i odbierania ucznia ze szkoły oraz samowolnego opuszczania terenu szkoły przez ucznia podczas zajęć szkolnych
 I. Procedura postępowania dotycząca niewywiązywania się z obowiązku szkolnego.

 II. Procedura postępowania dotycząca zasad odbierania dzieci ze szkoły. 

III. Procedura postępowania dotycząca zwalniania uczniów na zawody, konkursy i inne imprezy.

 IV. Procedura postępowania dotycząca samowolnego opuszczania zajęć lub szkoły przez ucznia. 
F/ Procedura w przypadku używania telefonu komórkowego lub innego urządzenia telekomunikacyjnego w szkole
G/Procedura postępowania w przypadku ciąży niepełnoletniej uczennicy.
H/ Procedura postępowania w przypadku zagrożenia terrorystycznego (wtargnięcie uzbrojonego napastnika, podłożenie ładunku wybuchowego).
I/ Procedura kontaktu z mediami w sytuacji kryzysowej.
A/ PROCEDURY INTERWENCYJNE WOBEC DZIECI I MŁODZIEŻY ZAGROŻONEJ UZALEŻNIENIEM 

I. W przypadku uzyskania informacji, że uczeń, który nie ukończył 18 lat, pali papierosy, używa alkoholu lub innych środków odurzających, bądź przejawia inne zachowania świadczące o demoralizacji, nauczyciel podejmuje następujące kroki: 

1. Przekazuje uzyskaną informację do wychowawcy klasy. 

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoły, sporządza notatkę o zdarzeniu oraz podjętych działaniach. 

3. Wychowawca wzywa do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia i przekazuje im uzyskaną informację. Przeprowadza rozmowę z rodzicami oraz z uczniem w ich obecności. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiązuje ucznia do zaniechania negatywnego postępowania, rodziców zaś bezwzględnie do szczególnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej może zaproponować rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placówki i udział dziecka w programie terapeutycznym. 

4. Jeżeli rodzice odmawiają współpracy lub nie stawiają się do szkoły, a nadal 
z wiarygodnych źródeł napływają informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoły pisemnie powiadamia o zaistniałej sytuacji sąd rodzinny lub policję. 

5. W sytuacji, gdy szkoła wykorzysta wszystkie dostępne jej środki oddziaływań wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzeżenie ucznia, spotkania z pedagogiem, itp.), 
a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów, dyrektor szkoły powiadamia sąd rodzinny lub policję. Dalszy tok postępowania leży w kompetencji tych instytucji. 

II. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że na terenie szkoły znajduje się uczeń będący pod wpływem alkoholu, dopalaczy lub narkotyków, niezwłocznie podejmuje następujące kroki: 

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcę klasy. 

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze względów bezpieczeństwa nie pozostawia go samego – stwarza warunki, w których nie będzie zagrożone jego życie ani zdrowie. 

3. W razie konieczności wzywa lekarza w celu ewentualnego udzielenia pomocy medycznej. 

4. Zawiadamia o zaistniałym fakcie dyrektora szkoły oraz rodziców/opiekunów, których zobowiązuje do niezwłocznego odebrania ucznia ze szkoły, po uprzednim zbadaniu przez lekarza w celu ustalenia aktualnego stanu zdrowia ucznia (o ile zaszła taka konieczność).
5. Dyrektor szkoły zawiadamia najbliższą jednostkę policji, gdy rodzice ucznia, który jest pod wpływem alkoholu, odmawiają przyjścia do szkoły, a jest on agresywny, bądź swoim zachowaniem daje powód do zgorszenia albo zagraża życiu lub zdrowiu innych osób. 
W przypadku stwierdzenia stanu nietrzeźwości, policja ma możliwość przewiezienia ucznia do policyjnych pomieszczeń dla osób zatrzymanych na czas niezbędny do wytrzeźwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia się rodziców/opiekunów oraz sąd rodzinny, jeśli uczeń nie ukończył 18 lat. 

6. W każdym przypadku, gdy uczeń przed ukończeniem 18 roku życia znajduje się pod wpływem alkoholu, dopalaczy lub narkotyków na terenie szkoły, dyrektor szkoły ma obowiązek powiadomienia o tym policji lub sądu rodzinnego. 

III. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoły substancję przypominającą wyglądem dopalacz lub narkotyk podejmuje następujące kroki: 

1. Nauczyciel, zachowując środki ostrożności, zabezpiecza substancję przed dostępem do niej osób niepowołanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, próbuje (o ile to jest możliwe w zakresie działań pedagogicznych) ustalić, do kogo znaleziona substancja należy. 

2. Powiadamia o zaistniałym zdarzeniu dyrektora szkoły, który wzywa policję. 

3. Po przyjeździe policji niezwłocznie przekazuje zabezpieczoną substancję i przekazuje informacje dotyczące szczegółów zdarzenia. 

IV. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że uczeń posiada przy sobie substancję przypominającą dopalacz lub narkotyk, niezwłocznie podejmuje następujące kroki: 

1. Nauczyciel przekazuje informację do dyrektora lub pedagoga

2. Dyrektor i pedagog żądają od ucznia, aby przekazał tę substancję, pokazał zawartość torby szkolnej oraz kieszeni (we własnej odzieży), ewentualnie innych przedmiotów budzących podejrzenie co do ich związku z poszukiwaną substancją. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonać czynności przeszukania odzieży ani teczki ucznia – jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla policji. 
2. O swoich spostrzeżeniach dyrektor szkoły powiadamia rodziców/opiekunów ucznia 
i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa. 
3. W przypadku, gdy uczeń, mimo wezwania, odmawia przekazania substancji i pokazania zawartości torby szkolnej, dyrektor szkoły wzywa policję, która przeszukuje odzież 
i przedmioty należące do ucznia oraz zabezpiecza znalezioną substancję i zabiera ją do ekspertyzy. 
4. Jeżeli uczeń wyda substancję dobrowolnie, dyrektor szkoły po odpowiednim zabezpieczeniu, zobowiązany jest bezzwłocznie przekazać ją do jednostki policji. Wcześniej próbuje ustalić, w jaki sposób i od kogo uczeń nabył substancję. Całe zdarzenie pedagog szkolny dokumentuje, sporządzając możliwie dokładną notatkę z ustaleń wraz ze swoimi spostrzeżeniami. 
B/ PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACJI ZAISTNIENIA PRZEMOCY, AGRESJI, KRADZIEŻY I NISZCZENIA MIENIA 
I. Procedura postępowania w przypadku, gdy dziecko jest ofiarą przemocy 
w środowisku rodzinnym: 
Ustawa z dnia 29 lipca 2005 roku o przeciwdziałaniu przemocy w rodzinie, zmiany wprowadzone 10 czerwca 2010 r.Art. 1 Ustawy wprowadza zmiany w Kodeksie rodzinnym i opiekuńczymi dodaje do niego Art. 961: „Osobom wykonującym władzę rodzicielską oraz sprawującym opiekę lub pieczę nad małoletnim zakazuje się stosowania kar cielesnych”. W myśl nowelizacji Ustawy kary cielesne (w tym klapsy) uznaje się za przemoc wobec dziecka. Pracownicy placówek oświatowych są zobowiązani do każdorazowego reagowania w przypadku podejrzenia przemocy wobec dziecka. 
1.Nauczyciel, który powziął podejrzenie, iż wobec ucznia są stosowane kary cielesne -stosowana jest przemoc w domu, niezwłocznie zgłasza podejrzenia pedagogowi lub psychologowi, oraz Dyrektorowi szkoły.
2.Pedagog lub psycholog weryfikują podejrzenia, prowadząc wywiad z prawnymi opiekunami ucznia, kontaktując się z odpowiednimi instytucjami.
3.Pedagog lub psycholog proponują formy pomocy rodzinie w placówkach zewnętrznych.
4.W przypadku braku współpracy opiekunów prawnych dziecka pedagog lub psycholog a)zakładają Niebieska Kartę (A) z rodzicem chroniącym, powiadamiają dyrektora szkoły i kierują sprawę do GOPS-u

b)powiadamiają Sąd Rodzinny ( zaniedbanie, przemoc emocjonalna, przemoc fizyczna )        
c)powiadamiają Prokuraturę i Policję(przemoc seksualna, znęcanie się, dziecko nie chce wrócić do domu.

II. Procedura interwencji w sytuacji krzywdzenia dziecka w szkole przez pracownika placówki. Zasady bezpiecznych relacji między personelem placówki a uczniem. 
1. Osoba podejrzewająca krzywdzenie dziecka przez pracownika w szkole zgłasza problem dyrektorowi szkoły.
2. Dyrektor szkoły zapoznaje się z okolicznościami zdarzenia, prowadzi rozmowę wyjaśniającą z pracownikiem szkoły podejrzanym o krzywdzenie, uczniem (w obecności psychologa), jego rodzicami lub prawnymi opiekunami. Odsuwa pracownika od bezpośredniej pracy z dziećmi do czasu wyjaśnienia zdarzenia. 
3. Dyrektor szkoły może włączyć w rozmowy wyjaśniające pedagoga szkolnego. 
4. Wszystkie czynności dokumentowane są w formie notatek służbowych. 
5.W przypadku potwierdzenia podejrzenia, że fakt krzywdzenia (znęcanie fizyczne, psychiczne, wykorzystywanie seksualne) miał miejsce, dyrektor szkoły wszczyna postępowanie zmierzające do ukarania pracownika karą porządkową lub dyscyplinarną (powiadomienie prokuratury, skierowanie sprawy do Komisji Dyscyplinarnej dla Nauczycieli przy Wojewodzie Małopolskim). 
· Zasady bezpiecznych relacji między personelem placówki a uczniem:
Zasady bezpiecznych relacji z dzieckiem określają, jakie zachowania i praktyki są niedozwolone w pracy z dziećmi, a ich przestrzeganie przez wszystkich pracowników placówki może zmniejszyć ryzyko krzywdzenia dzieci. Zasady bezpiecznych relacji są dostosowane do realiów funkcjonowania placówki i dotyczą następujących obszarów: 
1. Kontakt fizyczny z dzieckiem, jest zjawiskiem nieuchronnym. Przykładowe formy takiego kontaktu, to: 
a) pomoc w czynnościach związanych z wyjściem na spacer, 
b) odprowadzeniem do świetlicy lub na stołówkę,
c) w zajęciach sportowo-rekreacyjnych, 
d) czynnościach pielęgnacyjnych, higienicznych dzieci młodszych, 
e) reagowanie na potrzeby emocjonalne szczególnie dziecka młodszego np. poprzez przytulenie się do dorosłego, etc; kontakty tego typu powinny mieć miejsce najlepiej 
w obecności osób trzecich, w przestrzeniach otwartych, pomieszczeniach monitorowanych, co w razie wątpliwości służyć powinno ich obiektywizacji, 
f) stanowcze interwencje wychowawcze prowadzone w bezpośrednim kontakcie fizycznym są dopuszczalne w sytuacjach zagrożenia życia i zdrowia dotyczących: 
- konfliktów pomiędzy uczniami (rozdzielenie zwaśnionych, przytrzymanie, obezwładnienie) 
- działań z zakresu pomocy przedmedycznej (działania ratunkowe związane z udzieleniem pierwszej pomocy), 
- zagrożenia lub paniki spowodowanej czynnikami zewnętrznymi (pożar, intensywne zjawiska atmosferyczne, niebezpieczne zachowania osób trzecich itp.). 
Niedopuszczalne są intencjonalne zachowania wzbudzające poczucie zagrożenia lub noszące znamiona: 
a) przemocy fizycznej (np. popychanie, uderzanie, wykręcanie rąk, duszenie, kopanie, szarpanie, spoliczkowanie, itp),
 b) erotyzowania relacji (flirt, dwuznaczny żart, wyzywające spojrzenie), 
c) seksualizacji relacji (obcowanie płciowe i inne czynności seksualne). 
2. Komunikacja werbalna z dzieckiem nie może: 
a) wzbudzać w dziecku poczucia zagrożenia (groźby, wyzwiska, krzyk), 
b) obniżać, niszczyć poczucia wartości (np. wyzwiska, krzyk, negatywne ocenianie, reakcja nieadekwatna do sytuacji, wzbudzanie poczucia winy), 
c) upokarzać (publiczne wyszydzanie, naigrywanie się, ośmieszanie), 
d) naruszać granic (nie zachowywanie odpowiedniego dystansu, obcesowość, podteksty 
o charakterze erotycznym). 
3. Równe traktowanie polegające na obdarzaniu taką samą troską i uwagą wszystkich dzieci, co oznacza, że niedozwolone jest: 
a) wyłączne skupianie uwagi na wybranych dzieciach z jednoczesnym ignorowaniem potrzeb innych, 
b) nieuzasadnione dawanie przywilejów tylko wybranym i pozbawianie ich pozostałych, 
c) nierówne i niesprawiedliwe przydzielanie zadań – nieadekwatne do możliwości i wieku, 
d) zwalnianie z wykonywania obowiązków – w nieuzasadnionych sytuacjach, 
e) godzenie się, brak reakcji na nieformalną hierarchię grupową, 
f) dominacja w grupie przez negatywne jednostki, ustalanie przez nie i wdrażanie nieformalnych zasad, 
g) przyzwolenie na wykorzystywanie młodszych i słabszych uczniów przez silniejszych. 
4. Kontakty bezpośrednie i online z dzieckiem poza placówką powinny być: 
a) ściśle powiązane z wykonywaniem obowiązków służbowych, opiekuńczo –wychowawczych z zachowanie granic relacji dorosły – dziecko (np. towarzyszenie 
w realizowanych poza placówką ważnych dla dziecka wydarzeniach wymagających wsparcia osoby dorosłej, zorganizowane przez placówkę wyjazdowe formy wakacyjne, etc),
b) niedopuszczalne jest utrzymywanie takich kontaktów celem zaspokojenia przez dorosłego własnych potrzeb społecznych lub emocjonalnych, namawiania do zachowań niezgodnych 
z prawem, dających poczucie bycia faworyzowanym, wyróżnianym. 
5. Transport, przemieszczanie się i warunki noclegowe: 
a) organizacja bezpiecznej drogi do szkoły i ze szkoły powinna uwzględniać wiek, poziom dojrzałości społecznej i samodzielności dziecka, 
b) organizacja transportu, noclegu poza placówką powinna być uzasadniona (np. wyjazd na wycieczkę szkolną lub wakacyjny), 
c) opieka nad dziećmi w sytuacjach wyjazdowych (np. wyjazd wakacyjny, etc) powinna być zapewniona przez więcej niż jedną osobę, 
d) przy organizacji noclegu i zakwaterowania muszą być brane pod uwagę pokrewieństwo, relacje i płeć podopiecznych.  
e) organizując konkursy i warsztaty poza terenem szkoły nauczyciel powinien zorganizować transport dzieci (z wyłączaniem swojego samochodu prywatnego).
6. Czynności higieniczno-pielęgnacyjne powinny: 
a) służyć przede wszystkim higienie osobistej i zdrowiu, 
b) być wykonywane w odpowiednich warunkach zapewniających uszanowanie intymności 
w tego typu czynnościach, 
c) niedozwolone są zachowania obcesowe naruszające prywatność i intymność, 
d) aktywność pracownika powinna być poprzedzona zgodą ucznia, a jej zasadność powinna być uzależniona od stopnia samodzielności dziecka i wcześniej z nim omówiona, 
e) ingerencje w sytuacjach wychowawczo wątpliwych powinny być poprzedzone kontaktem słownym, odbywać się w miarę możliwości w obecności osób trzecich i być jednoznacznie uzasadnione. 
7. Dyscyplinowanie dziecka: 
a) definiowane jako narzędzie „informacji zwrotnej", komunikujące dzieciom, że ich postawa w danej sytuacji nie jest właściwa, sprzeczna z oczekiwaniami i/lub nieefektywna, 
b) dyscyplina ma pobudzać do uczenia się, a nie powodować krzywdę dziecka, 
c) wiąże się ze stawianiem granic, kształtowaniem trwałego system wartości, adekwatnego poziomu samooceny oraz umiejętności podejmowania trafnych decyzji. Niedopuszczalne są wszelkie formy dyscyplinowania mające na celu upokorzenie, poniżenie oparte na wykorzystywaniu przewagi:
· fizycznej:
 - agresja, stosowanie kar fizycznych, środków przymusu bezpośredniego, krępowanie, izolowanie,
 - uniemożliwianie realizacji podstawowych potrzeb fizjologicznych, pozbawianie snu, pokarmu, ekspozycja na zimno, ciepło itp., 
- prace fizyczne nieadekwatne do możliwości, 
- dopuszczanie się zachowań o charakterze seksualnym, 
· psychicznej:
- dominacja poprzez krzyk, groźby, 
- wzbudzanie poczucia winy, naruszanie poczucia własnej wartości, 
- lekceważenie potrzeb psychicznych np. bezpieczeństwa, przynależności, miłości, 
- symulacje wzbudzające strach i obawy o życie własne i rodziny. 
8. W celu obiektywizacji zgłaszanych sytuacji problemowych, w placówce funkcjonuje monitoring wizyjny terenu zewnętrznego oraz pomieszczeń wewnętrznych. 
9. Sposób wykorzystywania zapisów monitoringu określają procedury wewnętrzne placówki z zakresu ochrony i przetwarzania danych osobowych. 
III. Procedura interwencji w sytuacji krzywdzenia dziecka w szkole przez rówieśników: 
1) Osoba podejrzewająca krzywdzenie dziecka w szkole przez rówieśników lub krzywdzone dziecko zgłasza problem do wychowawcy klasy lub do pedagoga szkolnego. 
2) Wychowawca wraz z pedagogiem przeprowadza dokładną rozmowę z osobą poszkodowaną oraz z dzieckiem/dziećmi oskarżonymi o krzywdzenie kolegi bądź koleżanki oraz starają się wyjaśnić zaistniałą sytuację.
3) W przypadku gdy podejrzenia potwierdzą się, wychowawca informuje rodziców/ opiekunów ucznia. Względem ucznia sprawcy zostają wyciągnięte konsekwencje w oparciu 
o Statut Szkoły.
4) W przypadkach bardziej skomplikowanych pedagog szkolny zgłasza problem do dyrektora szkoły. 
5) Dyrektor konsultuje problem z wychowawcą, pedagogiem, psychologiem, oraz innymi nauczycielami, pracownikami szkoły, którzy znają sytuację  i mogą przyczynić się do jej poprawy.
6) Postępowanie : 
a) wobec ucznia – sprawcy czynu karalnego lub przestępstwa: 
· nauczyciel niezwłocznie powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoły,
· ustala okoliczności czynu i ewentualnych świadków zdarzenia,

· powiadamia rodziców ucznia – sprawcy, 
· niezwłocznie powiadamia policję,

· zabezpiecza ewentualne dowody przestępstwa (np. ostre przedmioty, przedmioty pochodzące z kradzieży). 
b) wobec ucznia, który stał się ofiarą czynu karalnego 
· nauczyciel lub inna osoba będący świadkiem udziela pierwszej pomocy przedmedycznej i/lub wzywa pogotowie. 
· niezwłocznie powiadamia o fakcie dyrektora szkoły,

· dyrektor powiadamia rodziców ucznia,
· nauczyciel będący świadkiem zdarzenia zabezpiecza ewentualne dowody przestępstwa (np. ostre przedmioty, przedmioty pochodzące z kradzieży). Niezwłocznie wzywa policję. 
IV. Procedura postępowania wobec ucznia w przypadku zachowań agresywnych: 
1. Nauczyciel lub wychowawca przeprowadza rozmowę wyjaśniającą. Wspólnie z uczniem poszukuje sposobu naprawy sytuacji. 
2. Powiadamia rodziców/prawnych opiekunów. 
3. Jeśli zachowania agresywne powtarzają się, pedagog proponuje formy wsparcia i zawiera 
z uczniem kontrakt. 
4. W przypadku kolejnego zachowania agresywnego wychowawca wzywa rodziców/ prawnych opiekunów i informuje o konsekwencjach, w oparciu o Statut Szkoły, w tym możliwości obniżenia oceny zachowania do nagannej. 
5. Jeśli nieprawidłowe relacje ucznia z rówieśnikami nadal się utrzymują, wychowawca przy współpracy z pedagogiem/psychologiem, w porozumieniu z rodzicami dziecka/prawnymi opiekunami, proponuje skierowanie ucznia na badania specjalistyczne poza szkołą. 
6. W przypadku powtarzających się zdarzeń, które wskazują na nieskuteczność podjętych działań, dyrektor szkoły w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem, wychowawcą kieruje wniosek do sądu rodzinnego o wgląd w sytuację rodzinną dziecka. 
7. W każdym przypadku, gdy konflikt dotyczy agresora i ofiary, wychowawca – oprócz konsekwencji wobec agresora – zobowiązany jest do udzielenia wsparcia zarówno ofierze, jak i agresorowi. 
8. W zależności od stopnia zachowań agresywnych ucznia można ominąć kolejne kroki procedury i zastosować, w oparciu o Statut Szkoły, działania adekwatne do stopnia nieprzestrzegania przez ucznia regulaminu szkoły. 
9. W przypadku rażącego naruszenia szkolnego prawa, sytuacji niebezpiecznych dla zdrowia 
i życia, zwołuje się Nadzwyczajną Radę Pedagogiczną, który opracowuje strategie działań. 
V. Procedura postępowania w przypadku stwierdzenia naruszenia godności nauczyciela lub innego pracownika szkoły przez ucznia 

Definicja 

Za naruszenie godności osobistej nauczyciela/ pracownika szkoły uznajemy:

A. Lekceważące i obraźliwe zachowanie wobec ww wyrażone w słowach lub gestach 

B. Prowokacje pod adresem ww wyrażone w słowach lub gestach

C. Nagrywanie/ fotografowanie ww bez ich wiedzy i zgody

D. Naruszenie ich prywatności i własności prywatnej

E. Użycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej

F. Pomówienia i oszczerstwa wobec ww pracowników

G. Naruszenie ich nietykalności osobistej

Procedura postępowania

1. W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, że uczeń naruszył godność nauczyciela/ pracownika szkoły należy zgłosić ten fakt do wychowawcy ucznia, pedagoga szkolnego, dyrektora szkoły.

2. Jeżeli dodatkowo uczeń jest pod wpływem środków psychoaktywnych lub alkoholu wzywani są rodzice/ opiekunowie

3. Nauczyciel przekazuje pisemną informację o zdarzeniu dyrektorowi szkoły.

4. Dyrektor bada sprawę i sporządza szczegółową dokumentację zajścia.

Jeżeli wyżej wymieniona sytuacja zdarzyła się uczniowi po raz pierwszy wówczas procedura postępowania jest następująca:

       1. powiadomienie rodziców

       2. nagana wychowawcy za postępowanie niezgodne ze statutem i innymi aktami prawnymi szkoły

       3. jeżeli uczeń ma kuratora, zostaje on o tym zajściu powiadomiony przez wychowawcę

       Jeżeli wyżej wymieniona sytuacja zdarzyła się uczniowi po raz kolejny wówczas procedura postępowania jest następująca:

       1. powiadomienie rodziców 

       2. nagana dyrektora szkoły za postępowanie niezgodne ze statutem i innymi aktami prawnymi szkoły
       3. ocena z zachowania zostaje obniżona do nagannej

       4. jeżeli uczeń ma kuratora, zostaje on o tym zajściu powiadomiony przez wychowawcę

       5. szkoła zgłasza ten fakt na policji

VI. Procedura postępowania w przypadku ujawnienia cyberprzemocy:
 1. Nauczyciel lub wychowawca ustala okoliczności zdarzenia: rodzaj materiału, sposób jego rozpowszechniania, ustalenie sprawcy oraz świadków zdarzenia. 
2. Informuje o fakcie dyrektora oraz pedagoga szkolnego/psychologa. 
3. Jeśli sprawca jest uczniem, należy przeprowadzić rozmowę w celu ustalenia okoliczności, przyczyn zajścia oraz poszukania rozwiązania sytuacji konfliktowej. 
4. W przypadku, gdy w zdarzeniu brała udział większa grupa uczniów, należy przeprowadzić rozmowę ze wszystkimi z osobna, zaczynając od lidera grupy. Nie należy konfrontować sprawcy i ofiary cyberprzemocy. 
5. Nauczyciel informatyki włącza się w działania, szczególnie na etapie zabezpieczania dowodów i ustalania tożsamości sprawcy (należy zanotować datę i czas otrzymania materiału, treść wiadomości oraz, jeśli to możliwe, dane nadawcy, adres użytkownika, adres e-mail, numer telefonu komórkowego, adres strony www, na której ukazały się szkodliwe treści, itp. – tak zabezpieczone dowody są materiałem, z którym powinny zapoznać się wszystkie zaangażowane osoby). 
6. Należy powiadomić o zdarzeniu rodziców sprawcy i opracować wspólny plan działania, do którego zobowiązany jest uczeń, a także objąć sprawcę opieką psychologiczno-pedagogiczną. 
7. Wobec ucznia-sprawcy stosuje się środki dyscyplinarne w oparciu o Statut Szkoły. 
8. Wobec ofiary cyberprzemocy należy podjąć działania mające na celu wsparcie psychiczne 
i monitorować sytuację ucznia. 
9. W sytuacji, gdy przypadek cyberprzemocy wymaga zaangażowania instytucji zewnętrznych (sąd rodzinny policja), szkoła powinna powiadomić o takiej ewentualności rodziców ofiary, rodziców ucznia oraz chronić świadków cyberprzemocy, zapewnić im dyskrecję i poufność postępowania. 
10. Z przebiegu zajścia wychowawca lub pedagog szkolny/psycholog sporządza dokumentację. 
11. Jeżeli zaistniałego przypadku cyberprzemocy nie można rozwiązać przy użyciu środków wychowawczych, jakimi dysponuje szkoła, następuje powiadomienie sądu rodzinnego. 
VII. Procedura postępowania nauczyciela w sytuacji innych zachowań uczniów, które zagrażają bezpieczeństwu ich samych lub innych osób (autoagresja, wyrażanie gróźb pod adresem kolegów i nauczycieli, kontakt z pornografią, posiadanie niebezpiecznych narzędzi, środków pirotechnicznych, itp.): 
1. W przypadku stwierdzenia niepokojących lub niezrozumiałych zachowań ucznia, zagrażających jego bezpieczeństwu lub bezpieczeństwu innych osób, nauczyciel niezwłocznie powiadamia wychowawcę klasy. 
2. Wychowawca informuję pedagoga szkolnego/psychologa i dyrektora szkoły, sporządza notatkę dotyczącą zdarzenia. W razie potrzeby zapewnia bezpieczeństwo uczniowi do czasu przekazania go rodzicom. 
3. Wychowawca wzywa rodziców do szkoły lub w razie konieczności natychmiast kontaktuje się z nimi osobiście. Dyrektor szkoły wraz z pedagoga/psychologiem przeprowadzają rozmowę z rodzicami, która powinna zakończyć się ustaleniem dalszego postępowania 
z uczniem. 
4. Jeżeli zachodzi podejrzenie popełnienia przestępstwa, szkoła powiadamia policję, natomiast jeśli analiza sytuacji dziecka wskazuje na zaniedbanie rodziców lub jego demoralizację, szkoła przekazuje odpowiednią informację do sądu rodzinnego.
VIII. Procedura postępowania w przypadku stwierdzenia faktu kradzieży lub niszczenia mienia przez ucznia: 

1.W przypadku zgłoszenia kradzieży lub zniszczenia mienia sprawą zajmuje się nauczyciel, któremu kradzież lub zniszczenie zgłoszono. 

 2. Nauczyciel ustala okoliczności zdarzenia, powiadamia pedagoga szkolnego oraz dyrektora szkoły oraz prowadzi we współpracy z pedagogiem postępowanie wyjaśniające 
z zachowaniem nietykalności osobistej ucznia. 

3. Dyrektor szkoły lub wyznaczona przez niego osoba wzywa rodziców ucznia poszkodowanego, jak i podejrzanego o dokonanie kradzieży lub zniszczenia. 

4. W czasie rozmowy rodzice zostają powiadomieni o podjętych przez szkołę działaniach mających na celu wyjaśnienie sprawy. Pedagog szkolny sporządza notatkę o zaistniałym incydencie.

 5. W oparciu o Statut Szkoły dyrektor wspólnie z wychowawcą ustala sankcje wobec ucznia 
i przekazuje rodzicom informacje na temat wyciągniętych konsekwencji w stosunku do jego dziecka. 

6. W przypadku, gdy wartość kradzieży lub zniszczenia przekracza kwotę zgodną 
z aktualnym stanem prawnym, sprawa obligatoryjnie jest zgłaszana policji
C/PROCEDURY INTERWENCYJNE W PRZYPADKU USIŁOWANIA LUB POEŁNIANIA SAMOBÓJSTWA

1. Każdy pracownik Szkoły Podstawowej w Pleśnej ma obowiązek zareagowania na jakikolwiek sygnał o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku zaobserwowania lub powzięcia informacji, że uczeń planuje podjąć lub podjął próbę samobójczą każdy pracownik powinien niezwłocznie poinformować o tym dyrektora szkoły. 

2. O próbie samobójczej dyrektor informuje Radę Pedagogiczną pod rygorem tajemnicy w celu podjęcia wspólnych działań oraz obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie do szkoły przez wszystkich nauczycieli.

I.  Postępowanie w przypadku powzięcia informacji, że uczeń zamierza popełnić samobójstwo (informacja od samego ucznia, kolegów, rodziny, osób postronnych) 
1.Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrożenia wychowawca, pedagog szkolny, psycholog szkolny oraz dyrektor szkoły podejmują następujące działania: 

 -  nie pozostawiają ucznia samego

 - udzielają wsparcia emocjonalnego podczas rozmowy

 - informują o zaistniałej sytuacji i zagrożeniu rodziców 

 - przekazują dziecko pod opiekę rodziców lub jeżeli przyczyną zagrożenia jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim instytucjom – policji 

- przekazanie rodzicom informacji dotyczących pomocy psychologiczno- pedagogicznej

- regularne spotkania i monitorowanie zagrożenia.
 II. Postępowanie w przypadku powzięcia informacji, że uczeń podjął próbę samobójczą. 
1.Po powzięciu informacji, że uczeń podjął próbę samobójczą dyrektor szkoły, wychowawca i pedagog szkolny podejmują następujące działania: 

a) jeśli próba samobójcza ma miejsce w szkole 
- nie pozostawiają ucznia samego, przeprowadzają go w ustronne, bezpieczne miejsce

-  powiadamiają o tym fakcie rodzica/opiekuna prawnego

- dyrektor szkoły, pedagog szkolny, psycholog szkolny oraz wychowawca dokonują oceny sytuacji przeprowadzają rozmowę wspierająca z uczniem i rodzicami oraz przekazują informacje dotyczące pomocy psychologiczno-pedagogicznej 
- w razie konieczności wzywają pomoc – pogotowie ratunkowe, policję, należy zadbać, aby ta interwencja przebiegała spokojnie i dyskretnie

b)  jeśli próba samobójcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformował o zajściu szkołę, dyrektor szkoły i pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczące pomocy psychologiczno-pedagogicznej 

-  pedagog i wychowawca planują dalsze działania mające na celu zapewnienie uczniowi bezpieczeństwa w szkole, atmosfery życzliwości i wsparcia oraz przekazują rodzicom informacje o możliwościach uzyskania pomocy  psychologiczno- pedagogicznej poza szkołą. 
III. Procedury postępowania w przypadku śmierci samobójczej ucznia

1. w przypadku śmierci ucznia w wyniku samobójstwa dyrektor szkoły informuje organ prowadzący i nadzorujący szkołę o zaistniałej sytuacji 

- pedagog, psycholog oraz wychowawcy udzielają pomocy psychologiczno-pedagogicznej innym uczniom szkoły, w razie potrzeby proszą o wsparcie odpowiednie instytucje

- wychowawcy klas przekazują wiadomość na forum swoich klas (należy unikać przekazywania informacji na forum szkoły). Komunikat ogranicza się do absolutnego minimum, unikając sensacyjnego rozgłosu. Nie wspominać ani nie opisywać metody samobójstwa oraz miejsca, w którym je popełniono. Należy unikać gloryfikowania ucznia. Należy położyć nacisk na żałobę po śmierci, cierpienie u ludzi z najbliższego otoczenia (konsekwencje dla osób, które pozostały).

- przekazanie informacji o dostępnej pomocy – lista dostępnych placówek z aktualnymi adresami i numerami telefonów oraz telefonów zaufania. 
D/ PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA, NAGŁEGO ZACHOROWANIA I KONIECZNOŚCI UDZIELENIA PIERWSZEJ POMOCY ORAZ PODAWANIA LEKÓW: 
I. Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej: 

1. Pierwszej pomocy przedmedycznej udziela uczniom wykwalifikowana higienistka szkolna lub inna osoba przeszkolona w udzielaniu pomocy przedmedycznej.
2. Pod nieobecność w/w osób pomocy uczniom udziela wychowawca klasy, nauczyciel prowadzący zajęcia lub inny pracownik szkoły. 

3. Pierwsza pomoc przedmedyczna w przypadku osób nie posiadających kwalifikacji medycznych ogranicza się do wykonania opatrunku, ułożenia dziecka w odpowiedniej pozycji, wykonania sztucznego oddychania oraz masażu serca, niedopuszczenia do sytuacji zagrożenia życia. 

4. Podanie jakiegokolwiek doustnego środka farmakologicznego jest dopuszczalne tylko po konsultacji z rodzicem/opiekunem prawnym dziecka lub lekarzem. 

5. W sytuacji, gdy pomocy udziela nauczyciel, który prowadzi w tym samym czasie zajęcia dydaktyczne, wychowawcze lub opiekuńcze z większą grupą uczniów, jest zobowiązany do ustalenia opiekuna dla pozostałych uczniów. Pozostawienie reszty uczniów bez opieki jest niedopuszczalne. 

6. W przypadku małej skuteczności udzielanej pomocy należy bezzwłocznie poinformować dyrektora szkoły. Dyrektor lub upoważniona przez niego osoba natychmiast powiadamia rodziców/opiekunów prawnych ucznia oraz, w razie konieczności, pogotowie ratunkowe. 

7. Po przybyciu do szkoły rodzice/opiekunowie prawni lub lekarz pogotowia ratunkowego przejmują odpowiedzialność za dziecko. Szkoła udziela tym osobom wszelkiej koniecznej pomocy. 
II. Procedura postępowania w sytuacji zaistnienia lekkiego wypadku ucznia, nie wymagającego interwencji lekarza (powierzchowne zranienia, otarcia naskórka, stłuczenia, itp.): 
1. Po stwierdzeniu zdarzenia należy ucznia odprowadzić do gabinetu higienistki szkolnej celem udzielenia pierwszej pomocy. Ucznia, który uległ wypadkowi o charakterze lekkim, odprowadzić może pracownik obsługi szkolnej (sprzątaczka, woźna itp.). 
2. W razie nieobecności higienistki ucznia należy odprowadzić do sekretariatu szkoły, gdzie pomocy udziela osoba mająca przeszkolenie w tym zakresie. 
3. O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoły lub jego zastępcę. 
4. Jeżeli przyczyną zdarzenia była wadliwość lub niesprawność użytych narzędzi, nauczyciel natychmiast wycofuje je z użytkowania. 
5. Osoba udzielająca pierwszej pomocy powinna upewnić się, czy uczeń nie jest chory na hemofilię lub cukrzycę, bądź inną chorobę mogącą w połączeniu z urazem stanowić niebezpieczeństwo dla zdrowia lub życia. 
6. Zdarzenia powyższe nie wymaga wpisu do rejestru wypadków oraz spisania protokołu powypadkowego.
7. W razie konieczności nauczyciel informuje o wypadku rodziców/opiekunów ucznia.
 III. Procedura postępowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia wymagającego interwencji lekarza: 
1. Po stwierdzeniu, że wypadek, któremu uległ uczeń, wymaga specjalistycznej pomocy, należy natychmiast wezwać pogotowie ratunkowe oraz powiadomić o zdarzeniu dyrektora szkoły i szkolna higienistkę.
2. Do czasu przybycia higienistki lub pogotowia ratunkowego osoby przeszkolone 
w udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmują natychmiast niezbędne czynności ratujące zdrowie i życie ucznia. 
3. Dyrektor szkoły powiadamia o wypadku organ prowadzący, rodziców (opiekunów prawnych) ucznia oraz inspektora bhp. 
4. Celem ustalenia okoliczności wypadku dyrektor szkoły powołuje komisję badającą przyczyny jego powstania. Z prac komisji spisywany jest protokół, który musi zawierać wnioski mające zapobiec powstaniu podobnych zdarzeń. 
5. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji są omawiane na posiedzeniu rady pedagogicznej. 
IV. Procedura postępowania w sytuacji zaistnienia wypadku powodującego ciężkie uszkodzenie ciała lub ze skutkiem śmiertelnym: 
1. W sytuacji, kiedy nastąpiło ciężkie uszkodzenie ciała, należy natychmiast wezwać pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia osoby przeszkolone w udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmują natychmiast niezbędne czynności ratujące zdrowie i życie ucznia. 
2. Jeżeli w wyniku wypadku nastąpił zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel prowadzący zajęcia edukacyjne zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast wzywa na jego miejsce policję oraz dyrektora szkoły. 
3. Dyrektor szkoły informuje o zdarzeniu policję, rodziców (opiekunów prawnych), organ prowadzący oraz organ nadzoru pedagogicznego (Kuratorium Oświaty). 
4. Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by było możliwe pełne ustalenie okoliczności i przyczyn zdarzenia.
 5. Celem ustalenia okoliczności wypadku dyrektor szkoły powołuje komisję badającą przyczyny jego powstania. Z prac komisji spisywany jest protokół, który musi zawierać wnioski mające zapobiec powstaniu podobnych zdarzeń. 
6. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji są omawiane na posiedzeniu Rady Pedagogicznej. 
V. Procedura postępowania w przypadku zachorowania dziecka na terenie szkoły: 
1. W przypadku zachorowania dziecka na terenie szkoły powiadamia się o tym rodziców/opiekunów prawnych dziecka, a rodzice/opiekunowie prawni zobowiązani są do niezwłocznego odebrania dziecka z placówki i zapewnienia mu opieki medycznej. 
2. W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie prawni nie są w stanie odebrać osobiście dziecka ze szkoły, mogą upoważnić inną osobę – zgodnie z Procedurą postępowania dotyczącą odbierania dzieci ze szkoły.
 3. W sytuacjach nagłego pogorszenia się stanu zdrowia dziecka wzywane jest pogotowie ratunkowe, a o zaistniałym zdarzeniu informowani są rodzice/opiekunowie prawni i dyrektor. 
4. Dziecko do czasu przybycia pogotowia ratunkowego i przybycia rodziców/prawnych opiekunów pozostaje pod opieką higienistki szkolnej, a w razie jej nieobecności nauczyciela lub dyrektora. 
VI. Szczegółowe zasady postępowania z dzieckiem przewlekle chorym w szkole oraz procedury podawania leków dzieciom przez nauczycieli: W sytuacji, gdy do szkoły uczęszcza uczeń przewlekle chory, dyrektor, wychowawca powinien: 
1. Uzyskać od rodziców/opiekunów prawnych ucznia szczegółowe informacje na temat jego choroby oraz wynikających z niej ograniczeń w funkcjonowaniu; 
2. Przeprowadzić szkolenie nauczycieli i pozostałych pracowników szkoły w zakresie postępowania z chorym dzieckiem, na co dzień oraz w sytuacji zaostrzenia objawów czy ataku choroby; 
3. Opracować procedury postępowania w stosunku do każdego chorego ucznia, zarówno na co dzień, jak i w przypadku zaostrzenia objawów czy ataku choroby. Procedury te muszą uwzględniać m.in. przypominanie, wykonywaniu pomiarów poziomu cukru, regularnym przyjmowaniu posiłków, itp. Powinny też określać zasady stałej współpracy z rodzicami/ opiekunami tego dziecka oraz zobowiązanie wszystkich pracowników placówki do bezwzględnego ich stosowania; 
4. Dostosować formy pracy dydaktycznej, dobór treści i metod oraz organizację nauczania do możliwości psychofizycznych tego ucznia, a także objąć go różnymi formami pomocy psychologiczno-pedagogicznej. 
5. W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole dyrektor lub nauczyciel natychmiast informuje o zaistniałej sytuacji rodziców/prawnych opiekunów. 
6. Każde podanie leków w placówce w uzasadnionych przypadkach (dziecko przewlekle chore) odbywa się na pisemne upoważnienie rodziców. Rodzice zobowiązani są do dostarczenia zaświadczenia lekarskiego, które określa nazwę leku, dawkę, częstotliwość podawania i okres leczenia. Nauczyciel wyraża pisemną zgodę na podanie leku dziecku. Lek dostarczony do szkoły musi być w nienaruszonym opakowaniu i otwarty dopiero w obecności nauczyciela/pracownika placówki podającego lek. 
E/ PROCEDURY INTERWENCYJNE DOTYCZĄCE NIESPEŁNIANIA OBOWIĄZKU SZKOLNEGO, ZWALNIANIA I ODBIERANIA UCZNIA ZE SZKOŁY ORAZ SAMOWOLNEGO OPUSZCZANIA TERENU SZKOŁY PODCZAS ZAJĘĆ SZKOLNYCH:
I Procedura postępowania dotycząca niespełniania obowiązku szkolnego. 
Przez niespełnienie obowiązku szkolnego lub obowiązku nauki należy rozumieć nieusprawiedliwioną nieobecność w okresie jednego miesiąca na 50% obowiązkowych zajęć edukacyjnych. 
1. Wychowawcy klas zobowiązani są do systematycznej kontroli obecności ucznia na zajęciach lekcyjnych. 
2. Po stwierdzeniu pięciodniowej nieobecności ucznia, wychowawca zobowiązany jest do ustalenia powodu nieobecności i w przypadku nieuzasadnionej absencji poinformowania 
o tym fakcie pedagoga szkolnego. 
3. Pedagog szkolny lub wychowawca powinien nawiązać kontakt z rodzicami i poinformować o konsekwencjach prawnych wynikających z dalszej nieuzasadnionej nieobecności dziecka 
w szkole. 
4. W przypadku, gdy uczeń nie spełnia obowiązku szkolnego, szkoła podejmuje postępowanie egzekucyjne w trybie administracyjnym. 
5. W przypadku dziecka rozpoczynającego naukę w szkole podstawowej należy ustalić faktyczne miejsce zamieszkania i szkołę, w której dziecko realizuje obowiązek szkolny. 
 II. Procedura postępowania dotycząca zasad odbierania dzieci ze szkoły: 
1. Opiekę nad dzieckiem do lat 7 w drodze do szkoły i z powrotem powinni sprawować rodzice/opiekunowie prawni lub upoważnione przez nich na piśmie osoby, zapewniające dziecku pełne bezpieczeństwo. 
2. Po ukończeniu przez dziecko 7 lat może ono samodzielnie wracać ze szkoły za pisemną zgodą rodziców. 
3. Na początku roku szkolnego wychowawca zobowiązany jest uzyskać od rodziców pisemną deklarację, określającą sposób powrotu dziecka do domu po zajęciach szkolnych. 
4. Osoba odbierająca dziecko ze szkoły nie może być pod wpływem alkoholu ani środków odurzających. 
5. W przypadku stwierdzenia, że rodzic (opiekun) zgłosił się po dziecko w stanie wskazującym na nietrzeźwość, należy: 
a. niezwłocznie powiadomić wychowawcę klasy, pedagoga/psychologa lub dyrektora szkoły, 
b. nakazać osobie nietrzeźwej opuścić teren szkoły, 
c. wezwać do szkoły drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka, 
d. jeżeli wezwanie innego opiekuna jest niemożliwe, a nietrzeźwy rodzic odmawia opuszczenia szkoły i żąda wydania dziecka, twierdząc, że nie jest pod wpływem alkoholu, należy wezwać policję. 
e. nauczyciel sporządza notatkę na temat zaistniałego zdarzenia i podjętych działań. 
6. W przypadku nieodebrania dziecka przez rodziców ze szkoły należy: 
a. niezwłocznie skontaktować się telefonicznie z rodzicami (prawnymi opiekunami),
 b. zapewnić uczniowi opiekę do czasu przybycia rodziców lub innego rozwiązania problemu, 
c. po wyczerpaniu wszystkich dostępnych możliwości kontaktu z rodzicami zawiadomić policję. 
d. nauczyciel sporządza notatkę na temat zdarzenia i podjętych działań. 
7. Nauczyciel lub inny pracownik szkoły nie może odprowadzać ucznia do domu. 
8. Takie same zasady obowiązują w sytuacji, gdy nietrzeźwy rodzic (opiekun) chce 
z uzasadnionych powodów zabrać dziecko ze szkoły w czasie zajęć edukacyjnych. 
9. Uczeń może być, w uzasadnionych przypadkach, zwolniony przez rodziców (opiekunów) 
z części zajęć lekcyjnych:

a) osobiście w sekretariacie szkoły wpisując do zeszytu zwolnień powód, czas zwolnienia dziecka

b) telefonicznie poprzez kontakt z sekretariatem, przekazując jednocześnie dziecku pisemne zwolnieni

c) samodzielny powrót do domu możliwy jest tylko za pisemną zgodą rodziców (opiekunów). 
III. Procedura postępowania dotycząca zwalniania uczniów na zawody, konkursy i inne imprezy. 
1. Nauczyciel organizujący wyjście sporządza w 2 egzemplarzach kratę wycieczki z imienną listą uczestników, uwzględniając w cel wyjścia, program wycieczki, czas wyjścia i powrotu. 
2. Przedstawia sporządzoną listę uczestników dyrekcji szkoły i pozostawia w sekretariacie szkoły. 
3. Organizator imprezy zapoznaje z listą wychowawcę klasy danego ucznia, który podpisem potwierdza zwolnienie ucznia z lekcji, odnotowując ten fakt w dzienniku lekcyjnym symbolem – Z (zwolniony). 
4. W przypadku wyjść zbiorowych, uczniowie, którzy nie uczestniczą w imprezie z różnych przyczyn, a są tego dnia w szkole, pozostają pod opieką nauczyciela wyznaczonego przez dyrektora szkoły. 
IV. Procedura postępowania dotycząca samowolnego opuszczania zajęć lub szkoły przez ucznia: 
1. W przypadku, gdy uczeń samowolnie opuszcza lekcję, nauczyciel prowadzący zajęcia po stwierdzeniu nieobecności niezwłocznie powiadamia pedagoga szkolnego, a w razie jego nieobecności dyrektora szkoły. 
2. Pedagog lub dyrektor szkoły zobowiązany jest ustalić miejsce pobytu ucznia w czasie nieobecności na zajęciach. 
3. Jeżeli uczeń nie przebywa na terenie szkoły, pedagog lub dyrektor natychmiast powiadamia rodziców /prawnych opiekunów o zdarzeniu. Po wyczerpaniu wszystkich możliwości kontaktu z rodzicami i ustalenia miejsca pobytu ucznia zawiadamia policję. 
4. Wychowawca wzywa do szkoły rodziców /prawnych opiekunów ucznia i przeprowadza rozmowę z uczniem w ich obecności. Zobowiązuje ucznia do zaniechania samowolnego opuszczania zajęć, rodziców do kontrolowania frekwencji dziecka. Ustala z rodzicami strategię postępowania. Sporządza notatkę ze spotkania. 
F/ KORZYSTANIE Z TELEFONU KOMÓRKOWEGO ORAZ INNYCH URZĄDZEŃ ELEKTRONICZNYCH  PODCZAS ZAJĘĆ SZKOLNYCH  

W szkole obowiązuje zakaz korzystania przez uczniów  z telefonów komórkowych oraz innych urządzeń elektronicznych podczas obowiązkowych zajęć lekcyjnych, przerw oraz zajęć pozalekcyjnych. Urządzenia te muszą być wyłączone lub wyciszone i  schowane.

W szczególnych sytuacjach, nauczyciel może udzielić zgody na skorzystanie przez ucznia z telefonu komórkowego podczas zajęć i przerw. 
1. Wychowawcy informują uczniów na początku roku szkolnego o warunkach korzystania z telefonów komórkowych oraz innych urządzeń elektronicznych podczas pobytu w szkole.
2. Nauczyciel, który stwierdzi, że uczeń korzysta z telefonu komórkowego lub innych   urządzeń elektronicznych podczas zajęć, ustnie upomina ucznia i wydaje polecenie  wyłączenia i schowania urządzenia. 
3. Jeśli uczeń nie dostosuje się do poleceń nauczyciela,  dalszym ciągu używa telefonu lub innego urządzenia telekomunikacyjnego, nauczyciel ma prawo odebrać mu urządzenie, które następnie deponuje w sekretariacie szkoły. Jeśli sytuacja miała miejsce po raz pierwszy, po skończonych zajęciach uczeń może odebrać telefon z sekretariatu. Natomiast w przypadku powtarzających się zdarzeń, telefon mogą tylko odebrać rodzice ucznia. 
4. Nauczyciel lub wychowawca informuje o zdarzeniu  rodziców / opiekunów prawnych ucznia. Uczeń otrzymuje wpis do e-dziennika- uwagę negatywną z zachowania.
G/PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU CIĄŻY NIEPEŁNOLETNIEJ UCZENNICY 
1. Nauczyciel, który dowiedział się/zauważył, że uczennica jest w ciąży niezwłocznie informuje o tym wychowawcę klasy, pedagoga szkolnego i dyrektora szkoły.
2. Wychowawca klasy, pedagog szkolny i dyrektor zbierają dodatkowe informacje

o uczennicy oraz o jej sytuacji rodzinnej.

3. Wychowawca i/lub pedagog szkolny przeprowadzają rozmowę z uczennicą, starają

się ustalić, czy rodzice już wiedzą o jej ciąży oraz czy ciąża nie jest wynikiem przestępstwa (gwałtu) – w tym przypadku dyrektor szkoły powiadamia policję lub prokuraturę.

4. Wychowawca, pedagog i dyrektor ustalają formy pomocy, jakie zostaną zaproponowane uczennicy oraz omawiają szczegóły dotyczące sposobu przeprowadzenia rozmowy z uczennicą i jej rodzicami lub prawnymi opiekunami.

5. W sytuacji, gdy rodzice uczennicy nie wiedzą o ciąży, wychowawca i/lub pedagog umożliwiają rozmowę uczennicy z rodzicami na terenie szkoły w miejscu zapewniającym dyskrecję w obecności wychowawcy/pedagoga szkolnego/psychologa w celu przekazania informacji.

6. Wychowawca w obecności pedagoga i/lub dyrektora szkoły informuje uczennicę i jej rodziców o możliwych formach pomocy ze strony szkoły.

7. Uczennica razem z rodzicami, w ustalonym terminie, podejmuje decyzje w sprawie form pomocy. O podjętej decyzji informuje wychowawcę klasy i dyrektora szkoły.

8. Wychowawca klasy, dyrektor i rodzice/opiekunowie prawni uczennicy podejmują działania niezbędne do przyznania uczennicy – zależnie od dokonanego wyboru – nauczania indywidualnego lub zindywidualizowanej ścieżki kształcenia.
9. Wychowawca wspólnie z pedagogiem podejmują działania kształtujące pozytywne postawy rówieśników wobec zaistniałej sytuacji oraz przeprowadzają zajęcia dotyczące postawy akceptacji, empatii, tolerancji. Dodatkowo przeprowadzone zostają zajęcia podnoszące poziom wiedzy z zakresu świadomej prokreacji i inicjacji seksualnej.

10. Dyrektor informuje radę pedagogiczną o ciąży uczennicy oraz o uzgodnionym sposobie postępowania. Przypomina o potrzebie zachowania dyskrecji i tajemnicy rady pedagogicznej.

11. Wychowawca i wyznaczeni nauczyciele wdrażają uzgodniony z uczennicą sposób realizacji obowiązku nauki.

H/ PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROŻENIA TERRORYSTYCZNEGO (wtargnięcie uzbrojonego napastnika, podłożenie ładunku wybuchowego)
1.Wtargnięcie napastnika (terrorysty) do szkoły  

Zasady zachowania się i reakcji nauczyciela w sytuacji wtargnięcia napastnika z niebezpiecznym narzędziem lub bronią, który strzela do osób znajdujących się na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec. 

· Jeżeli nie miałeś szansy na ucieczkę, ukryj się, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj się) - szybkie zamknięcie drzwi może uniemożliwić napastnikowi wejście do pomieszczenia i zabicie kolejnych osób
· Wycisz i uspokój uczniów - wszelkie dźwięki wydostające się z sal lekcyjnych mogą spowodować próbę wejścia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez drzwi czy ścianę  

· Zaopiekuj się uczniami ze SPE i uczniami, którzy potrzebują pomocy - należy zwrócić szczególną uwagę na dzieci, które specyficznie reagują na stres i mogą mieć problemy z opanowaniem emocji  

· Każ bezwzględnie wyciszyć, wyłączyć telefony - niespodziewane sygnały telefonów mogą zdradzić obecność osób wewnątrz zamkniętych pomieszczeń i zachęcić napastnika do wejścia 

· Poinformuj policję wysyłając informację tekstową - SMS o zaistniałej sytuacji -  w przypadku wtargnięcia napastnika do szkoły niezbędnym jest natychmiastowe przekazanie informacji policji
· Zasłoń okno, zgaś światło - należy zaciemnić salę aby utrudnić obserwację osób zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby współpracujące z napastnikami,  a znajdujące się  na zewnątrz obiektu szkolnego 

· Nie przemieszczaj się - przemieszczanie się może powodować dźwięki lub cień, który może zostać zauważony przez napastników  

· Stań poniżej linii okien, zejdź ze światła drzwi - przebywanie w świetle drzwi rzuca cień  i może zostać zauważone przez napastników  

· Zejdź z linii strzału, połóż się na podłodze - z reguły napastnicy strzelają na wysokości około 1 do 1,5 m. Strzały z broni palnej bez problemu penetrują drzwi i mogą zabić osoby znajdujące się wewnątrz   

· Jeżeli padną strzały, nie krzycz - napastnicy oddając na ślepo strzały przez zamknięte drzwi chcą sprowokować krzyki przerażonych osób i upewnić się czy w salach rzeczywiście nikogo nie ma  

· Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujące oddziały policji w przypadku takiej konieczności same otworzą drzwi. Napastnicy mogą zmusić osoby funkcyjne do przekazania komunikatu, który ma spowodować otwarcie drzwi  

· W przypadku wtargnięcia napastnika do pomieszczenia podejmij walkę, która może być ostatnią szansą na uratowanie życia - w sytuacji obecności aktywnego strzelca jego celem jest zabicie jak największej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjęcie walki może dać jedyną szansę na uratowanie życia  
W przypadku bezpośredniego kontaktu z napastnikami, którzy dążą do przejęcia kontroli nad szkołą:    

· Wykonuj bezwzględnie polecenia napastnika - wszelkie próby oporu mogą być uznane przez napastników jako akt agresji i zakończyć się śmiercią zakładników  

· Na żądanie terrorystów oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie próby oszukania napastników mogą zakończyć się śmiercią osoby oszukującej  

· Poinformuj, że nie możesz wykonać jakiegoś polecenia - w takim przypadku ewentualne niewykonanie polecenia napastników nie zostanie potraktowane jako próba oporu  

· Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie w oczy może zostać uznane za akt prowokacji i agresji  

· Nigdy nie odwracaj się plecami do napastnika - odwracanie plecami może zostać uznane jako akt agresji czy lekceważenia, utrudnia także orientację w sytuacji  

· Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi może zwiększyć szansę na uratowanie życia w przypadku, gdy zamachowcy zdecydują się  zabić kogoś dla przykładu  

· Nie lekceważ napastnika i nie bądź agresywny - brak szacunku i agresja mogą zostać ukarane przez zamachowców  

· Nie oszukuj terrorysty - oszustwo może zostać potraktowane jako brak szacunku czy agresji i zostać ukarane  

· Uspokój uczniów, zawsze zwracaj się do nich po imieniu - zwracanie się do uczniów po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co może spowodować lepsze ich traktowanie przez zamachowców 

· Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obniży agresję ze strony zamachowców wobec dzieci, których zachowanie odstaje od reszty  

· Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz się zwrócić do uczniów - każda aktywność podjęta bez zgody zamachowców może zostać potraktowana jako akt oporu czy agresji i w konsekwencji ukarana   

· Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz będziemy mogli napić się czy zjeść posiłek.
2.W przypadku działań antyterrorystycznych podjętych przez policję:               

· Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwałtownych ruchów – możesz zostać uznany za terrorystę - policja w trakcie operacji odbijania zakładników nie jest w stanie odróżnić napastników od ofiar  

· Nie próbuj pomagać służbom ratowniczym, dyskutować z nimi - próba pomocy siłom bezpieczeństwa bez ich wyraźnej zgody czy prośby może zostać potraktowane jako akt agresji  

· Połóż się na podłodze, trzymaj ręce z otwartymi dłońmi najlepiej na wysokości głowy - taka pozycja pozwala widzieć ewentualne niebezpieczne narzędzia będące w posiadaniu zamachowców, którzy wtopili się w szeregi zakładników  

· Słuchaj poleceń i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj się jej działaniom - postawa taka ułatwia działania policji, a także identyfikację zamachowców, którzy próbują się wtopić w szeregi napastników  

· Nie trzyj oczu w przypadku użycia gazów łzawiących - tarcie oczu tylko pogarsza skutki użycia gazu łzawiącego  

· Pytaj o pozwolenie zaopiekowania się swoimi uczniami - wszelkie samowolne działania mogą zostać potraktowane jako akt agresji i mogą utrudnić akcję ratunkową  

· Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje mające się przyczynić do skutecznej akcji uwolnienia zakładników i identyfikacji zamachowców  

· Bądź przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopóki twoja tożsamość nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania zakładników policja nie jest w stanie odróżnić zakładników od napastników, którzy często próbują się wtapiać w tłum i uciec z miejsca ataku  

· Po wydaniu polecenia wyjścia – opuść pomieszczenie jak najszybciej, oddal się we wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sił bezpieczeństwa należy wykonać polecenia dokładnie tak, jak tego chcą siły interwencyjne  

· Nie zatrzymuj się dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub pożaru - najważniejsze jest uratowanie życia i zdrowia, a dopiero później ratowanie dóbr materialnych.    

3.Podłożenie ładunku wybuchowego  

Podejrzany pakunek to przesyłka z ładunkiem wybuchowym lub nieznaną substancją.
Zasady zachowania nauczyciela lub pracownika szkoły w przypadku podejrzenia jej otrzymania:

1) Odizoluj miejsce znajdowania się podejrzanego pakunku - należy założyć, że podejrzany pakunek jest ładunkiem wybuchowym, dopóki taka ewentualność nie zostanie wykluczona

2) Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku ładunku wybuchowego może on eksplodować w trakcie próby manipulowania

3) Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania się z niego innej substancji (tylko jeżeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji może ograniczyć rozprzestrzenianie się substancji

4) Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobę odpowiedzialną za uruchomienie procedury – dyrektora szkoły, który może zarządzić ewakuację całości personelu szkoły

5) Po usłyszeniu sygnału o podłożeniu ładunku wybuchowego rozpocznij ewakuację zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi być rozpoczęta niezwłocznie po ogłoszeniu odpowiedniego sygnału. 
6) Nie używaj telefonu komórkowego - eksplozja ładunku może zostać zainicjowana falami emitowanymi przez telefon komórkowy

7) Bezwzględnie wykonuj polecenia osoby kierującej sytuacją kryzysową lub funkcjonariuszy służb - w trakcie uruchomienia procedury niezbędna jest dyscyplina i niezwłoczne wykonywanie wszystkich poleceń osoby kierującej sytuacją kryzysową

8) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobę odpowiedzialną za kierowanie działaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecności wszystkich dzieci, ułatwi zakończenie ewakuacji całości personelu szkoły

9) Poinformuj rodziców o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli rodzicom na sprawny odbiór dzieci i nie spowoduje blokowania dróg ewakuacyjnych
I/ PROCEDURA KONTAKTU Z MEDIAMI W SYTUACJI KRYZYSOWEJ. 
Za organizację kontaktów z mediami odpowiada dyrektor szkoły.

1. Kontakt z mediami w sytuacji kryzysowej odbywa się w formie oficjalnych komunikatów.

2. W przygotowaniu oficjalnych komunikatów bierze udział dyrektor szkoły z wyznaczonymi przez siebie osobami.
3. Tylko dyrektor lub wyznaczona przez dyrektora osoba kontaktuje się z mediami, przekazuje niezbędne informacje.

4. Pozostali pracownicy szkoły nie udzielają informacji o kryzysie, nie wyrażają swoich opinii publicznie.

5. Dyrektor szkoły ustala czas i miejsce udzielanych informacji dotyczących zdarzenia, oraz wyznacza osobę do tego zadania.
Zatwierdzone przez Radę Pedagogiczną i Radę Rodziców …………………………………
