§ OKREGOWA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA
W KRAKOWIE

Lista kontrolna
do czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
egzaminu dsmoklasisty w roku 2024

Przygotowanie i przeprowadzenie egzaminu 6smoklasisty — Zespoty Egzaminacyjne

A. Przygotowanie egzaminu ésmoklasisty

.. Osoby . Potwierdzenie
Skontrolowana czynnos¢ Termin

odpowiedzialne wykonania

Sprawdzono urzgdzenia niezbedne do
przeprowadzenia egzaminu z jezykdow
obcych w kazdej sali:
— stan techniczny odtwarzaczy ptyt CD lub D
plikéw mp3, gtosnikdw,
- rozmlgszczle’nlc? sprzetu, gwarantujgce Driett przed D
wysokg jakos¢ dzwieku, egzaminem
1 — wtasciwe odtwarzanie Sciezek, PZE, PZN zjezyka D
. obcego
— przeprowadzono prébe odstuchu nowozytnego
przyktadowego nagrania tekstu, D
- przygotowano rezerwowe odtwarzacze
ptyt CD lub plikéw mp3 oraz baterie na D
wypadek awarii w dostawie energii
elektrycznej.
Przygotowano:
— kartki z numerami stolikéw (do Dzier przed D
) oznaczenia stolikow), PZN egzaminem D
' — losy z numerami stolikéw, z danego
— naklejki z kodami kreskowymi przedmiotu D
przygotowane przez OKE.
W dniu
3 Odebrano materiaty egzaminacyjne od PZE egzaminu D
' kuriera. z danego
przedmiotu
Sprawdzono czy przesytka nie jest W dniu
4 naruszona i czy zawiera wszystkie PZE egzaminu D
materiaty egzaminacyjne niezbedne do z daneg_o
przeprowadzenia egzaminu. przedmiotu
W dniu
5. Zabezpieczono materiaty egzaminacyjne. PZE egzaminu D
z danego
przedmiotu




Sprawdzono kompletnos¢ zespotéw

Przed
rozpoczeciem

nadzorujacych egzamin z kazdego PZE egzaminu C]
przedmiotu. z danego
przedmiotu
W wyznaczonym czasie i miejscu (okoto
pot godziny przed rozpoczeciem Przed
. . rozpoczeciem
egzaminu z danego prz.edmlotu) . . PZE egzamin C]
sprawdzono czy materiaty egzaminacyjne 2 danego
niezbedne do przeprowadzenia egzaminu przedmiotu
nie zostaty naruszone.
Przekazano kazdemu przewodniczgcemu
zespotu nadzorujgcego:
—arkusze egzaminacyjne
w odpowiedniej formie i liczbie D
odpowiadajgcej liczbie uczniéw w danej
sali egzaminacyjnej,
— pakiety specjalne dla uczniéw, ktérzy
majg nauczyciela wspomagajacego D
W pisaniu/czytaniu,
—arkusz dla CZN, ktéry odczytuje na
egzaminie z jezyka polskiego tekst liczacy C]
po 250 wyrazdéw lub wiecej (ten arkusz
jest rezerwowy),
— ptyty CD lub nosniki z nagraniami D
w postaci plikdw mp3 w przypadku
egzaminu z jezyka obcego nowozytnego,
Przed
—zwrotne (foliowe i papierowe) koperty rozpoczeciem D
do spakowania prac egzaminacyjnych, PZE, PZN egzaminu
inne materiaty egzaminacyjne niezbedne z danego
przedmiotu

do przeprowadzenia egzaminu, ktére
mogg zostac przekazane wczesniej:

— wykaz uczniow w sali egzaminacyjnej,
wydrukowany z systemu SIOEO,

— formularz protokotu przebiegu
egzaminu 6smoklasisty z danego
przedmiotu w danej sali egzaminacyjnej
(zatqcznik 8.),

— naklejki z kodami kreskowymi,
— liste kontrolng do czynnosci zwigzanych

Z przygotowaniem i przeprowadzeniem
egzaminu 6smoklasisty w roku 2024,

— instrukcje pakowania materiatéow
egzaminacyjnych po zakorczeniu
egzaminu.
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B. Przeprowadzenie egzaminu dsmoklasisty

.. Osoby . Potwierdzenie
Skontrolowana czynnos¢ L. Termin .
odpowiedzialne wykonania
Usunieto z sali egzaminacyjnej pomoce W dniu egzaminu
1. | dydaktyczne z danego przedmiotu PZN z danego D
egzaminacyjnego. przedmiotu
Ustawiono ponumerowane stoliki W dniu egzaminu
2. | w sposdb zapewniajgcy samodzielng PZN z danego C]
prace zdajacych. przedmiotu
Przygotowano odpowiednie stanowiska . .
dla uczniéw uprawnionych do W dniu egzaminu
3. . A PZN z danego C]
dostosowania warunkow i form przedmiotu
przeprowadzania egzaminu.
Przygotowano miejsca dla cztonkéw W dniu egzaminu
4. | zespotu nadzorujgcego oraz PZN z danego C]
obserwatoréw. przedmiotu
Umieszczono w widocznym miejscu
sprawny zegar oraz tablice (plansze)
. . W dniu egzaminu
5 do zaplsarTla'fakIEyclzneg(.) czasu PZN 2 danego C]
rozpoczecia i zakonczenia pracy przedmiotu
z arkuszem egzaminacyjnym z danego
przedmiotu.
Umieszczono przed wejsciem do sali, W dniu egzaminu
6. | wwidocznym miejscu, liste zdajgcych PZN z danego C]
w dane;j sali. przedmiotu
Przygotowano sprzet (odtwarzacz ptyt CD
lub odtwarzacz plikéw mp3/nosnik plikow W dniu egzaminu
7. | mp3, nagtosnienie, zapasowe baterie) PZN z jezyka obcego C]
niezbedny do przeprowadzenia egzaminu nowozytnego
z jezyka obcego nowozytnego.
. p W dniu egzaminu
3. Przygoto'wa no klllka .zestawow zapasowych PZN ; danego C]
przybordéw do pisania. przedmiotu
Wyznaczono cztonkom zespotu W dniu egzaminu
9. q . Y dani PZN z danego
nadzorujgcego szczegdtowe zadania. przedmiotu
Przypomniano zdajgcym, cztonkom
zespotu oraz obserwatorom o zakazie
wnoszenia do sali egzaminacyjnej
10 urzadzen telekomunikacyjnych (urzadzen 7N Przed wejéciem C]
" | wyposazonych w technologie umozliwiajace do sali
taczenie sie z innymi urzgdzeniami oraz
z internetem) i korzystania z takich
urzadzen w tej sali.




11.

Przypomniano zdajgcym, ze do sali
egzaminacyjnej mogg wnies¢ wytacznie
przybory:

1. w przypadku egzaminu z kazdego
przedmiotu — pidro lub dtugopis

z czarnym tuszem/atramentem,

2. w przypadku egzaminu z matematyki
— linijke.

3. w przypadku egzaminu z matematyki
— kalkulator prosty (wyfgcznie w przypadku
uczniow z opinig PPP o dyskalkulii,
spetniajacych kryteria, o ktérych mowa
w komunikacie o dostosowaniach, ktérym
zostato przyznane takie dostosowanie
warunkéw przeprowadzania egzaminu).
Zdajacy mogg réwniez wnies¢ do sali
egzaminacyjnej matg butelke wody.

PZN

Przed wejsciem
do sali

L)

12.

Wpuszczono pojedynczo na sale
egzaminacyjng zdajacych.
Przeprowadzono losowanie numeréw
przez zdajacych.

Odnotowano numer stolika w Wykazie
zdajgcych w sali egzaminacyjnej (wydruk
SIOEQ).

Przekazano zdajgcym naklejki z kodami
kreskowymi przygotowane przez OKE.

PZN

O godzinie
wyznaczonej
przez PZE

13.

Odebrano materiaty egzaminacyjne od
przewodniczgcego zespotu
egzaminacyjnego.

PZN

Po zajeciu przez
zdajacych miejsc
w sali

14.

Poinformowano zdajacych:

— 0 zasadach zachowania sie podczas
egzaminu ésmoklasisty,

- 0 dodatkowym czasie po zakorczeniu
czasu przewidzianego na rozwigzanie zadan
przeznaczonym na:
a) w przypadku OPO, OMA, OJA, OJF, OJHi OJW
—sprawdzenie poprawnosci przeniesienia
odpowiedzi do zadan zamknietych na karte
odpowiedzi (dotyczy zdajgcych, ktdrzy majg
obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na karcie
odpowiedzi) — dodatkowe 5 minut

b) w przypadku OJN i OJR —sprawdzenie
poprawnosci przeniesienia rozwigzan zadan
otwartych na karte rozwigzan zadan otwartych
(dotyczy wszystkich zdajgcych) oraz
sprawdzenie poprawnosci przeniesienia
odpowiedzi do zadan zamknietych na karte
odpowiedzi (dotyczy zdajgcych, ktdrzy majg
obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na karcie
odpowiedzi) — dodatkowe 10 minut

— o0 zasadach oddawania arkuszy
egzaminacyjnych po zakoriczeniu pracy.

PZN

Po zajeciu przez
zdajacych miejsc
w sali

U100 o0 d

L)




O godzinie okredlonej w komunikacie

Zgodnie z

15. 1o harmonogramie rozdano zdajgcym PZN, C2N Zzi?rgir;igramem C]
arkusze egzaminacyjne. 6smoklasisty
Dopilnowano, zeby kazdy zdajacy
otrzymat witasciwy arkusz. Zapis o typie
arkusza jest na pierwszej stronie
arkusza. Oznaczenie typu arkuszy:
100 — dla ucznidw bez niepetnosprawnosci
i uczniow ze specyficznymi trudnosciami
W uczeniu sie,
200— dla ucznidw z autyzmem, w tym
z zespotem Aspergera,
400 — dla ucznidéw stabowidzacych
czcionka 16 pkt,
500 — dla uczniéw stabowidzacych
czcionka 24 pkt, W trakcie
600 — dla ucznidow niewidomych, przekazywania

16 660 — czarnodruk, dla ucznidw, ktérzy b7N arkUSZY .

" | nie czytajg w pi$mie Braille’a, , C2N egzaminacyjnych C]

700 — dla uczniéw niestyszacych zdajacym
i stabostyszacych,
800 — dla uczniéw z niepetnosprawnoscia
intelektualng w stopniu lekkim,
900 — dla ucznidéw z afazjg,
Q00 — dla uczniéw z mdézgowym
porazeniem dzieciecym,
C00 — cudzoziemcdw, dotyczy egzaminu
z jezyka polskiego i matematyki,
240 —dla ucznidw z niepetnosprawnosciami
sprzezonymi (arkusze sg oznaczane
typem dla danych niepetnosprawnosci),
KOO — dla uczniéw z zburzeniami
widzenia barw
Poinformowano zdajgcych o obowigzku Po rozdaniu
zapoznania sie przed przystgpieniem do arkuszy

17. | rozwigzywania zadan z instrukcjg PZN egzaminacyjnych C]
zamieszczong na poczatkowych stronach z da”egf’
arkusza egzaminacyjnego. przedmiotu
Polecono zdajacym:
— sprawdzenie kompletnosci arkusza
egzaminacyjnego, Po rozdaniu C]
— sprawdzenie, czy zeszyt zadan PZN arkuszy

18. egzaminacyjnych oraz (karta rozwigzan Sgdzaann;ir;acyjnych C]
zadan otwartych w przypadku OJN i OJR) przedrﬁiotu

zawierajg wszystkie kolejno
ponumerowane strony.



http://cke.gov.pl/images/_EGZAMIN_OSMOKLASISTY/Arkusze-egzaminacyjne/2019/jezyk_polski/Arkusz_OPOP-100-1904.pdf
http://cke.gov.pl/images/_EGZAMIN_OSMOKLASISTY/Arkusze-egzaminacyjne/2019/jezyk_polski/Arkusz_OPOP-100-1904.pdf
http://cke.gov.pl/images/_EGZAMIN_OSMOKLASISTY/Arkusze-egzaminacyjne/2019/jezyk_polski/Arkusz_OPOP-100-1904.pdf
http://cke.gov.pl/images/_EGZAMIN_OSMOKLASISTY/Arkusze-egzaminacyjne/2019/jezyk_polski/Arkusz_OPOP-200-1904.pdf
http://cke.gov.pl/images/_EGZAMIN_OSMOKLASISTY/Arkusze-egzaminacyjne/2019/jezyk_polski/Arkusz_OPOP-200-1904.pdf
http://cke.gov.pl/images/_EGZAMIN_OSMOKLASISTY/Arkusze-egzaminacyjne/2019/jezyk_polski/Arkusz_OPOP-400-1904.pdf
http://cke.gov.pl/images/_EGZAMIN_OSMOKLASISTY/Arkusze-egzaminacyjne/2019/jezyk_polski/Arkusz_OPOP-400-1904.pdf
http://cke.gov.pl/images/_EGZAMIN_OSMOKLASISTY/Arkusze-egzaminacyjne/2019/jezyk_polski/Arkusz_OPOP-500-1904.pdf
http://cke.gov.pl/images/_EGZAMIN_OSMOKLASISTY/Arkusze-egzaminacyjne/2019/jezyk_polski/Arkusz_OPOP-500-1904.pdf
http://cke.gov.pl/images/_EGZAMIN_OSMOKLASISTY/Arkusze-egzaminacyjne/2019/jezyk_polski/Arkusz_OPOP-700-1904.pdf
http://cke.gov.pl/images/_EGZAMIN_OSMOKLASISTY/Arkusze-egzaminacyjne/2019/jezyk_polski/Arkusz_OPOP-700-1904.pdf
http://cke.gov.pl/images/_EGZAMIN_OSMOKLASISTY/Arkusze-egzaminacyjne/2019/jezyk_polski/Arkusz_OPOP-800-1904.pdf
http://cke.gov.pl/images/_EGZAMIN_OSMOKLASISTY/Arkusze-egzaminacyjne/2019/jezyk_polski/Arkusz_OPOP-800-1904.pdf
http://cke.gov.pl/images/_EGZAMIN_OSMOKLASISTY/Arkusze-egzaminacyjne/2019/jezyk_polski/Arkusz_OPOP-Q00-1904.pdf
http://cke.gov.pl/images/_EGZAMIN_OSMOKLASISTY/Arkusze-egzaminacyjne/2019/jezyk_polski/Arkusz_OPOP-Q00-1904.pdf
http://cke.gov.pl/images/_EGZAMIN_OSMOKLASISTY/Arkusze-egzaminacyjne/2019/jezyk_polski/Arkusz_OPOP-C00-1904.pdf

Polecono zdajacym sprawdzenie na

naklejkach z kodami kreskowymi: Po rozdaniu C]
arkuszy
19. | — poprawnosci numeru PESEL, PZN egzaminacyjnych
L. . z danego C]
— zgodnosci typu arkusza na kodzie przedmiotu
kreskowym z typem na arkuszu.
Sprawdzono:
— czy uczniowie wpisali w wyznaczonych
miejscach arkusza egzaminacyjnego kod C]
ucznia i numer PESEL, a w przypadku braed
.. rze
braku numeru.PESEL—serle i numer rozpoczeciem
20 paszportu lub innego dokumentu b7N. CZN pracy z arkuszem
" | potwierdzajgcego tozsamos$é (na ’ egzaminacyjnych
pierwszej stronie arkusza i na karcie z dar(‘je€°
L iot
odpowiedzi), przedmiotu
— czy uczniowie nakleili w wyznaczonych
miejscach arkusza egzaminacyjnego C]
naklejki z kodami kreskowymi.
Zakodowano arkusze uczniom Prred
korzystajacym z arkuszy dostosowanych, rozpoczeciem
1. | oraz uczniom niepetnosprawnym ruchowo, PZN. CZN pracy z arkuszem C]
uczniom z czasowa niesprawnoscig rak, ’ egzaminacyjnych
i uczniom ze specyficznymi trudnoéciami z danego
.. przedmiotu
W uczeniu sie.
Po zakoriczeniu czynnosci Przed
organizacyjnych, zapisano na tablicy rozpoczec'lem
22 o PZN pracy z arkuszem D
!planszly) fal.<tyczny czas rozpoczecia egzaminacyjnych
i zakonczenia pracy z arkuszem 2 danego
egzaminacyjnym. przedmiotu
Odtworzono ptyte CD bezposrednio po Bezposrednio po
zapisaniu godziny rozpoczecia ZaZ'S?”'”
23. | i zakonczenia pracy z arkuszem PZN goaziny C]
. . . rozpoczecia
egzaminacyjnym w przypadku egzaminu i zakoriczenia
z jezyka obcego nowozytnego. egzaminu
. . . Na 10 minut
Na 10 minut przed zakoriczeniem czasu orzed
przeznaczonego na prace z arkuszem zakoriczeniem
24. | egzaminacyjnym, przypomniano PZN czasu C]
zdajgcym o koniecznosci zaznaczenia przeznaczonego
odpowiedzi na karcie odpowiedzi. na prace
z arkuszem
Po uptywie czasu
25 Poinformowano zdajgcych o zakoriczeniu PZN przeznaczonego C]
pracy. na prace

z arkuszem




Wyznaczono dodatkowy czas:

a) w przypadku OPO, OMA oraz OJA,
OJF, OJH, OJW -5 minut na sprawdzenie
poprawnosci przeniesienia przez
uczniow odpowiedzi do zadan
zamknietych na karte odpowiedzi
(dotyczy zdajacych, ktérzy maja
obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na
karcie odpowiedzi)

b) w przypadku OJN i OJR — 10 minut na

Po uptywie czasu
26. sprawdzenie poprawnosci zapisania PZN przeznaczonego C]
rozwigzan zadan otwartych na karcie na prace
rozwigzan zadan otwartych, jezeli zarkuszem
stanowi ona czes$¢ arkusza
egzaminacyjnego (dotyczy wszystkich
zdajgcych) oraz na sprawdzenie
poprawnosci przeniesienia przez
uczniow odpowiedzi do zadan
zamknietych na karte odpowiedzi
(dotyczy zdajacych, ktérzy maja
obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na
karcie odpowiedzi).
Skontrolowano czynnosci wykonywane W trakcie
27. | przez uczniéw w trakcie dodatkowego CZN dodatkowego C]
czasu. czasu
,g. | Polecono zdajacym zamkniecie arkuszy 7N nguaTIZc\)N\AiI?/Ch C]
i odtozenie ich na brzeg stolika. czasu
Upewniono sie, ze wszyscy uczniowie, Przed zebraniem
29. | ktérzy mieli obowigzek przeniesé PZN, CZN prac od C]
odpowiedzi na karte odpowiedzi, wykonali to. zdajacych
Odnot9wano w proto'kole przebieg.u Po sprawdzeniu
30. egzan?my w danej sa!l pr'zypadek nie b7N czy odpowiedzi C]
przeniesienia odpowiedzi na karte przez przez ucznidw sa
ucznia, ktéry miat taki obowigzek. przeniesione
Zebrano od uczniéw materiaty L
. . Po zakonczeniu C]
31 egzaminacyjne. N egzaminu
Sprawdzono kompletnos$¢ materiatéw ’ z danego
egzaminacyjnych w obecnosci zdajgcych. przedmiotu C]
Zezwolono zdajgcym na opuszczenie sali, Po upewnieniu
3 |2 wyjatkiem ucznia, ktéry ma by¢ PZN sie, ze materiaty C]
obecny podczas pakowania materiatow egzaminacyjne sa
egzaminacyjnych. kompletne
Utozono materiaty egzaminacyjne Po zakoriczeniu
33. | wedtug Wykazu uczniow w sali PZN, CZN j%zaanne]g;u C]
egzaminacyjnej (wydruk SIOEO). przedmiotu
Po zakonczeniu
34, Uzupetniono Wykaz uczniow w sali PZN. CZN egzaminu C]
egzaminacyjnej (wydruk SIOEO). ’ z danego

przedmiotu




Zamalowano odpowiednie pole

Z uprawnieniem na zeszycie zadan
egzaminacyjnych, karcie odpowiedzi
(oraz na karcie rozwigzan zadan
otwartych w przypadku OJN i OJR).

Po zakonczeniu

35. PZN. CZN egzaminu C]
Cztonkowie zespotu nadzorujacego ’ z danego
nie przenosza na karte odpowiedzi przedmiotu
zdajacego (wyjatek stanowi sytuacja, gdy
zdajacy korzysta z pomocy nauczyciela
wspomagajacego w pisaniu).
Po zakoriczeniu
36. Przeliczono i uporzagdkowano materiaty PZN. CZN egzaminu C]
egzaminacyjne. ’ z danego
przedmiotu
Opisano zwrotne koperty wedtug wzoru Po zakofczeniu
37. zamieszczonego w Instrukcji pakowania PZN, CZN egzaminu C]
materiatow egzaminacyjnych, opracowanej z danego
przez OKE. przedmiotu
Spakowa?no materiaty eg.zaminacyjng do Po zakoriczeniu
38, zwrotnej .koperty .zgc’)dnle z Ins.trukcj‘jq S egzaminu C]
pakowania materiatow egzaminacyjnych, ’ z danego
opracowang przez OKE. przedmiotu
Po zakoriczeniu
39. Zaklejono zwrotng koperte z materiatami PZN. CZN egzaminu C]
egzaminacyjnymi w danej sali. ' z danego
przedmiotu
Uzupefrlion? Protoko"f przebiegu Po zakorficzeniu
40. egzammu osmoklas!sty z danegp . o7N egzaminu C]
przedmiotu w danej sali egzaminacyjnej z danego
(zatgcznik 8.). przedmiotu
Przekazano materiaty egzaminacyjne Po zakoriczeniu
41. | z sali przewodniczagcemu zespotu PZN pakowania C]

egzaminacyjnego.

materiatéw w sali




C. Kompletowanie materiatéw egzaminacyjnych po egzaminie 6smoklasisty

Osoba

odpowiedzialna

Potwierdzenie
wykonania

Odebrano wszystkie materiaty

Po zakonczeniu

egzaminacyjne z egzaminu z danego PZE Zegdzaar:?gnou D
przedmiotu. przedmiotu
Sprawdzono kompletno$¢ materiatow Po zakoriczeniu
z kazdej sali w obecnosci wtasciwego PZE jgdzaarg'gno” D
przewodniczacego zespotu nadzorujgcego. przedmiotu
Posegregowano koperty z materiatami Po zakoficzeniu
egzaminacyjnymi ze wzgledu na typ PZE Zeizaag:;ou D
arkusza. przedmiotu
Uzupetniono opis kopert z materiatami Po zakoficzeniu
egzaminacyjnymi zgodnie z Instrukcjq PZE egzaminu D
kompletowania materiatéw z danego
egzaminacyjnych, opracowang przez OKE. przedmiotu
Po zakoriczeniu
Skserowano Wykazy uczniéw w sali b7E egzaminu D
egzaminacyjnej (wydruk SIOEQ). z danego
przedmiotu
Sporzgdzono Protokdt zbiorczy w systemie
SIOEO, m.in.:
— wykazano wszystkich uczniow
nieobecnych na egzaminie z danego D
przedmiotu,
— wykazano wszystkich uczniéw, ktérym ZO Za?:?nﬁczeni”
. .. . gzaminu
przerwano lub unllewaznlono egzamin PZE 2 danego D
z danego przedmiotu. przedmiotu
— wpisano w uwagach informacje o braku
zaznaczenia odpowiedzi na karcie D
odpowiedzi przez ucznia, ktéry miat taki
obowigzek wraz z numerem PESEL danego
ucznia.
Skompletowano materiaty egzaminacyjne Po zakohczeniu
zgodnie z Instrukcjq kompletowania P7E egzaminu D
materiatow egzaminacyjnych, opracowang z danego
przez OKE przedmiotu
Przekazano materiaty egzaminacyjne :gzj:::?nn;zemu
| - . 0
do Punktu Odbioru Prac w godzinach pracy P 2 danego
POP — od 12.00 do 15.00. przedmiotu




